
 

河北师范大学科技成果鉴定流程 
 

为提高办事效率，现将科技成果鉴定流程总结如下，供参考。 

一、成果鉴定 

（一）申请鉴定条件 

1、申请人为科技成果完成单位或个人； 

2、申请鉴定项目要求项目已完成、不存在权属争议且技术资料齐全； 

3、申请组织鉴定单位应是有权组织鉴定的机关或组织，如河北省科学技术厅。 

（二）申请鉴定必须具备的材料（视成果类型选择使用） 

1、科技成果鉴定申请表（一式一份，单位盖章） 

2、科技成果鉴定函审表（函审鉴定至少一式五份，单位盖章。会议鉴定不需

要此表） 

3、鉴定大纲（视成果类型选择使用应用基础研究、软科学研究或应用技术成

果函审或会议鉴定大纲） 

4、工作报告（包括：项目名称、任务来源、研究起止年限、完成单位及参加

人员、任务要求及完成任务情况、工作过程、经费支出情况、存在的问题及今后改

进意见等） 

5、研究报告（应用基础研究、软科学成果鉴定用，包括：成果名称、摘要、

立项背景、研究内容、研究方法、结论、技术关键与创新点等）；技术报告（应用

技术成果鉴定用，包括：技术方案论证、技术特点、总体性能指标与国内外先进技

术比较、技术成熟程度、对社会经济发展和技术进步的意义、推广应用情况、存在

的问题等） 

6、科技查新报告（成果达国际水平的需同时进行国内外查新，且查新后 6 个

月内必须完成成果鉴定，否则需要重新查新） 

7、检测报告 

8、试验报告 

9、效益分析报告 

10、用户意见 

11、产品标准 

12、计划项目任务合同书（复印件） 

13、项目财务决算表(一式三份，主持人签字、单位财务负责人盖章、填报单

位盖章) 

14、发表的论文及论著或其它技术资料 

15、推荐参加鉴定的专家名单（函审鉴定最少 5位专家，会议鉴定最少 7位专

家。评审专家必须具备的条件：第一，具有正高级专业技术职称。特殊情况可聘请

不多于总数四分之一的副高级职称人员；第二，评审专家所从事的专业与被评审成

果专业相符或相近；第三，与课题组人员单位相同或属于同一系统以及课题合作单

位的专家不能作为评审专家） 



 

（三）科技成果鉴定程序 

成果完成人准备好全部材料

↓ 

向科技处提交所需材料一式三份，科技处审核盖章后向有关部门报送 
↓ 

项目下达部门审查并签署意见

↓ 

向组织鉴定单位提交申请（在建议鉴定日期前两个月） 

组织鉴定单位审查，在收到申请后 30 日内批复，并确定

主持鉴定单位、鉴定形式、鉴定专家及查定测试专家。 

↓ 

三种鉴定形式 

会议鉴定（评审） 检测鉴定 函审鉴定（评审） 

召开科技成果鉴定会 
由组织鉴定单位委托

有关机构进行 

将鉴定材料及《科技成果鉴定函审表》

寄（送）专家函审 
↓                                              ↓ 

召开鉴定会前，查定测试专家现

场查定测试并出具报告 

 专家审阅技术资料并在《科技成

果鉴定函审表》上填写意见 
↓                                              ↓ 

鉴定会前十天将会议通知、技术资料及起草

的《鉴定证书》寄（送）参加鉴定的专家

 专家将技术资料及《科技成果鉴

定函审表》寄（送）回 

↓                                              ↓ 

专家审阅技术资料并准

备鉴定意见 

 将专家填写的《科技成果鉴定函审表》寄

（送）主任委员综合并填写《科技成果鉴

定证书》鉴定意见栏后寄（送）回 
↓                                          

准备好所鉴定成果在鉴定会上作介绍时

用的多媒体和会务准备工作 
↓ 

召

开

鉴

定

会 

① 组织或主持鉴定单位宣布开会，报告鉴定专家人数，选定正、副主任委员； 

② 主任委员主持会议并指定一名委员起草鉴定意见；请完成单位用多媒体作工作总

结、技术总结、效益分析、检测、查新报告，用户作使用情况报告；必要时专家

现场考察；专家质疑；专家讨论后形成鉴定意见；宣读鉴定意见，鉴定专家在《科

技成果鉴定证书》上签字； 

③ 组织或主持鉴定单位主持会议：有关领导讲话，宣布鉴定会结束。 
 
 

填写《科技成果登记表》（使用统一的科技成果登记软件） 

↓ 

办理《科技成果鉴定证书》

或《软科学评审证书》 

将打印好的《科技成果登记表》（一式 2 份）和《科技成果鉴定

证书》（10 份左右）报科技处审核后送主持和组织鉴定单位盖章

↓ 

 办理科技成果登记，完成鉴定 



 

 

成果鉴定注意的事项： 

1、要求《鉴定证书》完全按标准格式打印。（其中“鉴定意见”页与“主持鉴

定单位”和“组织鉴定单位”盖章页为反正面，不允许分页） 

2、“鉴定意见”应包括：任务完成情况；关键的研究结论；创新点；所达到的

整体水平（四个水平等级为：国际领先、国际先进、国内领先、国内先进）；存在的

问题和改进意见。 

3、“鉴定意见”原稿手写、打印均可。但鉴定证书中“鉴定意见”必须按原稿

打印。原稿和证书中的打印稿必须经鉴定委员会主任和副主任签字。 

4、评审专家只能给出一个整体水平等级。不允许出现类似“达到国际先进和国

内领先水平”的提法。函审鉴定的水平等级需经三分之二以上专家的认同。 

4、“鉴定意见”中必须明确写出“存在的问题和改进意见”。否则，视为无效鉴

定。 

5、函审鉴定的必须在《科技成果函审表》第 2页的专家信息栏的“单位名称”

上加盖函审专家单位行政章。 

科技成果鉴定有关表格下载网址： 

1、《科技成果鉴定申请表》、《鉴定大纲》、《科技成果鉴定函审表》、《鉴定证书》

的标准格式的网站下载地址为 http://www.hebstd.gov.cn/“成果与市场”链接下的

“成果鉴定、登记”；  

2、上述材料也可在学校科技处主页下载。 

 
 

二、成果登记 

（一）办理成果登记时，须将所有鉴定材料按下列顺序装订成册（全套材料

一式三份） 

1、鉴定证书、评审证书或视同鉴定材料 

2、鉴定大纲 

3、工作报告 

4、研究报告或技术报告 

5、检测报告、产品标准等技术资料 

5、科技查新报告 

6、学术论文或论著复印件 

7、科技成果鉴定函审表（会议鉴定没有此项） 

8、项目下达证明或项目任务合同书 

（二）成果登记程序 

按顺序将所有材料装订成册（要求左侧线装订，一式三份），编写页码→    科

技处审核、盖章（其中鉴定证书单行本全部要求加盖单位红章）→省科技厅成果处

审核、盖章，进行成果登记，发成果证书。→ 将装订的全套材料送交科技厅成果处、

任务下达部门及学校科技处存档。 

 

                                       科 技 处 

                  2015 年 12 月 8 日 


